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1. Objetivo 

Este procedimento tem por objetivo definir a metodologia para os Comunicados de Imprensa, da NMS. 

O Procedimento pretende definir as várias fases comuns à elaboração de Comunicados de Imprensa na NMS. 

2. Âmbito 

Este procedimento aplica-se aos Comunicados de Imprensa, da NMS. 

3. Enquadramento  

Os comunicados de Imprensa são um procedimento da responsabilidade da DACIM. 

4. Fluxograma e respetiva descrição detalhada 

De seguida são apresentados o diagrama de fluxo e respetiva descrição detalhada das ações a desenvolver em relação 

aos Comunicados de Imprensa. 
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DACIM INVESTIGADORES DiretorWLPartners

Início

Solicita a 
informação

Informa WLP

Elabora 
Comunicado de 

Imprensa

1

Coloca à 
aprovação o CI

Investigador/
Entidade

Aprova o CI

3

1

Coloca CI à 
aprovação da 
Coordenação

O Assunto é sobre 
Investigação?

Não

Sim

Coordenação 
aprova o CI 

4

5

2

Reúne c/ 
Investigadores que 
cedem informação

Revisão pela WLP
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DACIM DAI DiretorWLPartners

1

Coloca à 
aprovação do 

Diretor

Divulgação pelos 
meios de 

Comunicação 
Social

Fim

Aprova o CI

Organiza o 
clipping e envia 
para a DIreção

6
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Nº Descrição Responsáveis Documentos 

1 

Solicita A Informação 

A DACIM Solicita Informação Aos Investigadores ou às Entidades que 
detém informação sobre a notícia a publicar. 

DACIM  

2 
Informa WLP 

DACIM envia informação também para WLP para análise 
WLP  

3 

Coloca à aprovação o CI 

Coloca à aprovação da entidade a quem se refere o Comunicado de 
Impressa (CI). 

DACIM  

4 

Coloca CI à aprovação da Coordenação 

Coloca à aprovação do Coordenador do CEDOC e do Subcoordenador 
para a Comunicação do CEDOC. 

DACIM  

5 

Coordenação aprova o CI 

O Coordenador do CEDOC e o Subcoordenador para a Comunicação do 
CEDOC aprovam o CI. 

Investigadores  

6 

Divulgação pelos meios de comunicação 

Dependendo da relação com cada meio, seleciona-se o envio entre a 
DACIM e a WLPartners  

DACIM  

 


