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1. Objetivo 

Este Manual de Procedimentos aplica-se à Execução Orçamental Mensal, apresentando em detalhe as principais 

atividades a desenvolver nas áreas intervenientes, bem como as principais responsabilidades associadas ao 

desenvolvimento das referidas atividades. 

O Manual de Procedimentos tem os seguintes objetivos: 

 Apurar a Receita cobrada líquida/Previsões corrigidas; 

 Apurar a Despesa paga/ Dotações corrigidas. 

2. Âmbito 

Este procedimento aplica-se à Execução Orçamental Mensal, na NMS. 

3. Enquadramento  

 Decreto-Lei n.º 192/2015, de 11 de setembro, na sua redação atual; 

 Decreto-Lei n.º 33/2018, de 15 de maio, na sua redação atual; 

 Decreto-Lei de Execução Orçamental. 

 

4. Fluxograma e respetiva descrição detalhada 

De seguida é apresentado o diagrama de fluxo e respetiva descrição detalhada das ações para a Execução Orçamental 

Mensal. 

Siglas: 

 DRFP – Divisão de Recursos Financeiros e Patrimoniais 

 ERP – Enterprise Resource Planning 

 SCOC – Secção de Contabilidade, Orçamento e Conta 

 SINGAP –  Sistema Integrado para a Nova Gestão da Administração Pública 
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Nº Descrição Responsáveis Documentos 

1 

Validação das alterações orçamentais 

É realizada a validação do equilíbrio de Fontes de Financiamento e 
Medidas entre Previsão de Receita e Dotação de Despesa. 

DRFP-SCOC 
Alterações 

Orçamentais 

2 

Validação da execução orçamental de despesa e receita 

Validação da seguinte despesa e receita: 
 Vencimentos, descontos e encargos processados e pagos; 
 Dotação de despesa igual ou superior a cabimentos, 

compromissos e a despesa paga; 
 Receita cobrada igual ou superior a despesa paga; 
 Verificar a existência de previsão para as receitas liquidadas; 
 Receita liquidada igual ou superior á receita cobrada. 

DRFP-SCOC 
Execução 

orçamental de 
despesa e receita 

3 

Exportação de ficheiro XML 

Exportação do ficheiro XML, no Sistema ERP SINGAP. 

 

DRFP-SCOC 
Exportação de 

mapas 

4 

Exportação de mapas de controlo orçamental 

Após a emissão e exportação do ficheiro XML, deverá ser emitido o 
mapa de controlo orçamental, sem movimentação interna da 
despesa (mapa 7.1) e da receita (mapa 7.2), no Sistema ERP SINGAP. 

DRFP-SCOC 
Exportação de 
ficheiro XML 

5 

Validação dos mapas e ficheiro XML 

É efetuado a validação do ficheiro XML com o somatório do mapa de 
execução 7.1 e 7.2. 
 

DRFP-SCOC 
Validação de 
ficheiro XML 

6 

Envio para validação 

Após validações, a DRFP-SCOC, envia o mapa de execução orçamental 
para a Fundação. 
 

Fundação  Validação 

7 

Reporte para correção 

Caso a Fundação detete erros reporta à DRFP-SCOC, que procederá 
às devidas correções. 

 

DRFP-SCOC Correção 
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Nº Descrição Responsáveis Documentos 

8 
Processo Concluído 

Conclusão do Processo de Execução Orçamental Mensal.  
Fundação 

Conclusão do 
Processo 

 


