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1. Objetivo 

Este procedimento tem por objetivo definir as ações a desenvolver para o registo de Compromisso, na NMS. 

A fase do Compromisso, considerado a segunda fase do ciclo de execução orçamental da despesa, implica a alocação de 

dotação orçamental, independentemente do pagamento.  

2. Âmbito 

Este procedimento aplica-se o Compromisso, da NMS. 

3. Enquadramento  

A fase de Compromisso representa uma responsabilidade, perante terceiros, em contrapartida do fornecimento de bens 

e serviços. 

Consideram-se assumidos quando é executada uma ação formal pela entidade. 

Este processo é gerido pela Secção de Contabilidade, Orçamento e Conta, assegurando a aplicação da Lei n.º 8/2012, de 

21 de fevereiro, na sua redação atual em vigor. 

4. Fluxograma e respetiva descrição detalhada 

De seguida são apresentados o diagrama de fluxo e respetiva descrição detalhada das ações a desenvolver em relação 

ao Compromisso. 

Siglas: 

 DRFP – Divisão de Recursos Financeiros e Patrimoniais 

 ERP - Enterprise Resource Planning 

 FCM – Faculdade de Ciências Médica 

 PAD – Proposta de Autorização de despesa 

 SCA – Secção de Contratação e Aprovisionamento 

 SCOC – Secção de Contabilidade, Orçamento e Conta 

 SINGAP - Sistema Integrado para a Nova Gestão da Administração Pública 
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Nº Descrição Responsáveis Documentos 

1 

Remessa da Proposta de Autorização de Despesa (PAD) 

A PAD é submetida à Autorização do Diretor, que após a devida 
autorização, a proposta é remetida para a DRFP-SCOC, para dar o 
devido compromisso perante terceiros. 

DRFP-SCA PAD 

2 

Confirmação da informação 

O responsável deverá confirmar a informação previamente ao registo 
de compromisso. 

DRFP-SCOC 
Confirmação 

da informação 

3 

 
Tipo de Compromisso? 
 
O processo de compromisso pode distinguir-se em dois tipos: 
- Compromisso com ligação às compras na DRFP-SCA (Compromisso 
PAD) que é remetido para a DRFP-SCOC.  
- Compromisso direto na DRFP-SCOC (compromisso Financeiro). 
 

DRFP-SCOC 
Tipo de 

Compromisso 

4 

Registo de Compromisso no Sistema ERP SINGAP – Gestão Financeira 

No registo de Compromisso, é necessário confirmar a rubrica do 
projeto, o tipo de centro de custo (Contabilidade Analítica FCM e/ou 
Projetos FCM) e o valor. 
 

DRFP-SCOC 
Registo de 

Compromisso 

5 

Devolução do Processo Comprometido 

Depois de efetuado o registo do Compromisso no Sistema ERP SINGAP, 
o processo é devolvido à DRFP-SCA para proceder ao envio da Nota de 
Encomenda. 

DRFP-SCA 
Devolução do 

Processo 

6 
Conclusão do Processo de Compromisso 

Conclusão do Processo de Compromisso. 
DRFP-SCA 

Conclusão do 
Processo 

 


